LElI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS
2° TABELIONATO DE ALEGRETE

Controlador: Jonatas Rolla Espindola
CPF: 004.217.330-20

E-mail: tabelionatoespindola@agmail.com

Celular: 51 99208-0844

Encarregado: Leonardo da Mota Paim

(i) E-mail: sequndotabelionatto@hotmail.com

(i) Telefones: (55) 34223300 ou (55) 99727-4939.

A forma de comunicagdo com a autoridade Nacional de Protecdo de Dados
(ANPD), quando necessaria sera feita através de peticionamento eletrénico a

Secretaria Geral.

Operadores funcionarios, estagiarios, escritorio de contabilidade, Loebler,
Empresa Sky Informatica, Tribunal de Justica- TJ/RS; Conselho Nacional de
Justica- CNJ, Colégio Notarial do Brasil — CNB/RS,



1) INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS.

O Inventario de Dados Pessoais — IDP consiste no registro das operagdes de

tratamento dos dados pessoais realizados pelo 2° Tabelionato de Alegrete/RS -

Tabelionato Espindola (LGPD. Art. 37).

Este registro descreve informagdes em relagao ao tratamento de dados pessoais

realizados pelo Tabelionato, para exercicio de suas atividades e prestagao de

servicos, e ficara arquivado em planilha e sera atualizado periodicamente:

a) finalidade do tratamento: Realizagdo do tratamento para propédsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento

posterior de forma incompativel com essas finalidades

b) categorias de dados pessoais, e descrigdo dos dados utilizados nas

respectivas atividades:

(1) dados comuns:

Nome Completo

Carteira de Identidade (RG - Registro Geral)

CPF (Cadastro de Pessoa Fisica)

Certiddes pessoais das esferas Federal, Estadual e Municipal
Copia de matricula de imével

Endereco

Profissdo

E-mail

Telefone de contato

Contas bancarias

Outras informacgdes relevantes;

(2) dados sensiveis:

Imagens

Biomeétricos



¢ Atas com informagdes sobre dados sindicais
e Partidos politicos

¢ Interditos

e Procuracdes de menores

e Declaratérias de Unido Homoafetiva);

c¢) a identificagdo das formas de obtencao/coleta dos dados pessoais:

Podemos coletar dados pessoais durante o cadastro tais como: nome completo;
nuamero do CPF; numero do RG ou documento equivalente; género; e-mail;
numero do telefone fixo ou celular; endereco residencial ou profissional; data do
nascimento; idade; nome de usuario; profissao; estado civil; nacionalidade; local

de nascimento; nome dos pais; nome do conjuge; numero do CPF do cbnjuge;

Também coletamos, armazenamos e usamos determinadas categorias
especiais de informagbes pessoais mais sensiveis, como: condicdo de
exposi¢cao politica (pessoa politicamente exposta), portador de necessidade

especial, imagens e biometria.

d) base legal:

(i) Para cumprimento de algumas obrigagdes legal especifica (em conformidade
com o Artigo 7°, Il e Ill- LGPD)

(i) Para atender os interesses legitimos do controlador de dados nos termos do
inciso IX do Artigo 7°, inciso Il - LGPD

(iii) com o consentimento do usuario inciso IX do Artigo 7° inciso Il da LGPD

e) descrigao da categoria dos titulares:

Funcionarios do cartorio- CLT, estagiarios, prestador de servigo externo (pessoa

natural), clientes e pessoas que tem dados armazenados no acervo do cartorio.

f) se ha compartilhamento de dados com terceiros, identificando eventual

transferéncia internacional:



O 2° Tabelionato de Notas da Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato Espindola;
nao compartilha informagdes com terceiros particulares, a ndo ser atraves de
fornecimento de certiddes de instrumentos publicos lavrados ou registrados no

tabelionato, cuja publicidade € prevista em lei.

Porém, por forca de lei, compartilha dados com o Conselho Nacional de Justica-
CNJ, Tribunal de Justica do Estado- TJ/RS; Prefeitura Municipal; Secretaria da
Fazenda Estadual, para o envio de DITS de inventario e doagao; com a Receita
Federal, para o envio das Declaragcbes Sobre Operacgdes Imobiliarias- DOI, com
a CENSEC, para enviar informacdes de escrituras e testamentos lavrados; como
o IBGE, para enviar dados sobre divorcios realizados, CNB/RS, Sky Informatica
(NOTAR), Sistema de Controle de Atividades Financeiras — SISCOAF, Central
Eletrénica de Publicacdes e de Interdi¢gdes e Tutelas - CEPIT.

Podera, a qualquer tempo, mediante requisicdo ou mandado, fornecer
dados ou informacgdes relativas aos usuarios a outros servigos publicos digitais
cuja finalidade seja a efetiva prestagéo de servigo publico pelo compartilhamento
de dados ou informagbes ou atender demanda judicial ou policial ou por
requisicao do Ministério Publico, conforme o artigo 7°, incisos Il e VI, e o artigo
26,81° LI, IVeV,e§2°dalei 13.709/18.

N&ao ha transferéncia internacional.

g) categorias de destinatarios, se houver:

Fornecedores; prestadores de servicos; Entidades; Autoridades publicas,

usuarios, funcionarios e estagiarios.

h) prazo de conservagéo dos dados:

Os Dados sdo armazenados em ambiente seguro e controlado (Sky Remote
Backup), por prazo estabelecido legal e/ou reguladoramente, sendo que para
fins de auditoria, preservagao de direitos, ou se tivermos alguma outra razao

legitima para manté-los, podemos armazenar os dados pelo periodo minimo de



10 (dez) anos contados a partir do momento que os dados sdo armazenados
conforme artigo 848 caput da Consolidagdo Normativa Notarial e Registral,
podendo ser estendido por prazo maior nas hipéteses em que a lei e/ou norma
regulatoria assim estabelecerem ou para preservagcao de direitos. Contudo,
podemos exclui-lo definitivamente segundo a nossa exclusiva conveniéncia em
prazo menor. Os Dados podem ser armazenados em nossos servidores proprios
ou de terceiro contratado para esse fim (Sky Remote Backup), de acordo com
os critérios da legislagdo aplicavel, podendo ainda serem armazenados por
meios de tecnologia de cloud computing e/ou outras tecnologias que surjam

futuramente, visando sempre a melhoria e aperfeicoamento de nossos servicos.

i) medidas de seguranga organizacionais e técnicas adotadas:

Treinamento do pessoal que opera os dados, sala do acervo e dos servidores
com acesso restrito a pessoas autorizadas, mantidas chaveadas; senha
individual para cada funcionario e estagiario, com a delimitagdo do que podem
acessar e modificar no banco de dados; documentos de encaminhamento de
escrituras e escrituras lavradas, guardados em armario fechados, sem acesso
visual pelos usuarios do servigo do tabelionato. Computadores posicionados de
modo que nao sejam visualizados pelo publico externo. Agenda e livro de registro
de assinaturas mantidos em uma prateleira de armario, longe do alcance do
publico. Sala reservada para a leitura e entrega de escrituras e testamentos.
Cameras posicionadas em locais estratégicos. Alarme com monitoramento por

empresa de seguranca.



PLANO DE AGAO PARA IMPLEMENTAGAO DE NOVOS PROCESSOS

O plano de agao para a implementagcao dos novos processos, procedimentos,
controles e demais medidas internas, incluindo a revisdo e criacao de

documentos envolve:

- revisar a pratica de lavratura de todos os atos do cartdrio, estabelecendo um
liame entre as leis setoriais e a LGPD, estabelecendo diretrizes uniformes sobre
o conteudo minimo necessario em diferentes contextos possiveis para produzir
o efeito de seguranga dos documentos produzidos e ao mesmo tempo assegurar

a protecao de dados pessoais dos titulares dos dados envolvidos;

- respeitar o principio da necessidade (artigo 7°, lll, LGPD), utilizar o minimo

suficiente de dados pessoais suficientes para praticar o ato;

- indicar para quais finalidades os dados sao coletados;

- revisar e elaborar contratos de funcionarios, fornecedores, clientes e
prestadores de servicos, visando a adequacdao da LGPD bem como
considerando os 3 pilares de seguranga: confidencialidade, integridade e
disponibilidade, em conformidade com a ISSO 27001, 27002 e a extensao ISSO
27701.

As formas de comunicagcdo com o tabelido do 2° Tabelionato de Notas da
Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato Espindola que € considerado o
"Controlador" dos seus Dados, conforme o artigo 5°, inciso VI da Lei 13.709/18

e 0 seu Encarregado de Dados se dara pelos canais abaixo:

(i) E-mail: segundotabelionatto@hotmail.com, tabelionatoespindola@gmail.com

(ii) Telefones: (55) 34223300 ou (55) 997274939.



A forma de comunicagcdo com a autoridade Nacional de Protecao de
Dados (ANPD), quando necessaria sera feita através de peticionamento

eletrénico a Secretaria Geral.

AVALIAGAO DAS VULNERABILIDADES (GAP ASSESSMENT)

A avaliacdo das vulnerabilidades (gap assessment) para analise de
lacunas em relagao a protecao de dados pessoais no que se refere as atividades
desenvolvidas na serventia sera realizada ao correr do tempo e com base no
que for constatado sera elaborado e serdo tomadas decisbes diante das
vulnerabilidades encontradas e implementadas as adequacdes necessarias e

compativeis com a tomada de decisées;

Sera atualizado, sempre que necessario, ndao podendo ultrapassar um
ano, o inventario de dados, que sera arquivado e disponibilizado em caso de
solicitacdo da Corregedoria Geral da Justica, da Autoridade Nacional de

Protecédo de Dados Pessoais ou de outro érgao de controle.

REVISAO DOS CONTRATOS

- Foram revisados os contratos de trabalho dos funcionarios e estagiarios, com
a inclusdo da clausula de obrigatoriedade a respeito das normas de privacidade

e protecédo de dados nos contratos e regulamentos internos.

- Foram revisados os modelos e minutas das escrituras lavradas no Tabelionato,
incluindo a observagao sobre o cumprimento da LGPD e com quem sao

compartilhados os dados dos titulares.

- Foi elaborado e assinado Termos de Tratamento de Dados Pessoais pelos

operadores, que ficou arquivado em pasta prépria na Serventia.



- Foram elaboradas orientacdes e procedimentos para as contratacdes futuras,
estabelecendo a forma de coleta de informacgdes sobre os futuros candidatos a
emprego pela CLT ou estagio, cujos deverao ser treinados dentro da legislagéo

vigente, antes de serem efetivados e realizarem o tratamento de dados.

- O compartilhamento de dados é feita com o Tribunal de Justica do RS, com o
Conselho Nacional de Justica, com as Centrais por forga de obrigatoriedade,
com a contadora e com o IBGE. Eventuais compartiihamentos de dados com
terceiros serdo pontuais e serdo submetidos a auditorias regulares, para realizar

a gestao de terceiros.

- S&o fornecedores de tecnologia, automagéao e armazenamento, as empresas:
SKY INFORMATICA LTDA, REDE CONESUL DE TELECOMUNICACOES e
SOLUCAO INFORMATICA LTDA e estdo adequadas as exigéncias da LGPD

quanto aos sistemas e programas de gestao de dados internos utilizados.

ENCARREGADO DO TRATAMENTO DE DADOS

O Encarregado do Tratamento de dados é o Tabeliao Substituto Leonardo
da Mota Paim, que podera ser contatado através do e-mail
segundotabelionatto@hotmail.com, tabelionatoespindola@gmail.com ou dos
telefones (55) 34223300 ou (55) 997274939.

Segundo define a LGPD (Art. 5°, VIII), o encarregado € pessoa indicada pelo
controlador e operador para atuar como canal de comunicagdo entre o
controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD)



RELATORIO DE IMPACTO

Foi elaborado o Relatério de impacto a protecao de dados pessoais, referente
aos atos em que o tratamento de dados possa gerar risco as liberdades civis e

aos direitos fundamentais do titular.

Este relatorio ficara arquivado juntamente com os demais documentos relativos

a protecao de dados.

- Descricao dos tipos de dados coletados

Para elaborar o cadastro e atualizacdo dos dados do usuario:

Nome completo;
Data de Nascimento;
Nome dos pais;
Foto;

Numero de CPF;
Endereco de e-mail;
Numero de celular;
Data de nascimento;
Estado civil,
Profissdo

Biometria

Dados referentes aos seus enderecos.

- Para lavratura de atas notariais, escrituras e procuracoées:

Nome completo;

Data de Nascimento;

Nome dos pais;



Foto;

Numero de CPF;

Endereco de e-mail;

Numero de celular;

Data de nascimento;

Estado civil;

profisséo

Biometria;

Dados referentes aos seus enderecos fisico e virtual;
Acesso a redes sociais para elaboracao da ata;
Acesso a conversas de WhatsApp;

Video;

Audio.

Demais Documentos necessarios para a elaboracdo dos documentos

Também foram estabelecidos procedimentos visando informar:
- Metodologia utilizada para coleta
- Metodologia de garantia da seguranga da informacéao

- Analise do controlador com relagao a medidas, salvaguardas e mecanismos de

mitigagao de riscos adotados.



DAS MEDIDAS DE SEGURANGA, TECNICAS E ADMINISTRATIVAS

Para proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer

forma de tratamento inadequado ou ilicito- Artigo 46 e seguintes LGPD.

Para isto, foi elaborada a Politica de seguranca da Informagéo, com medidas de
seguranca técnica e Organizacional, com previsdo de mecanismos de seguranga

e plano de resposta a incidentes.

Foi realizada avaliacdo do sistema do banco de dados onde ha tratamento de
dados pessoais e sensiveis, com ciéncia e acompanhamento do encarregado de
dados, bem como avaliagdo da segurancga de integragao de sistemas, analise da
seguranga das hipéteses de compartiihamento de dados com terceiros e a
realizacdo de treinamento com os funcionarios e estagiarios, que sao os

operadores.

Foi elaborado o Plano de resposta a incidentes, nos termos do art. 48 da LGP,
em documento separado, que ficara arquivado na pasta corresponde a

implantagédo da seguranga de dados.

Foi feita a avaliagao do banco de dados em que ha tratamento de dados pessoais
e sensiveis, bem como das cameras de seguranga, e os resultados foram
submetidos a ciéncia do encarregado pelo tratamento dos dados pessoais da

serventia.

Além disto, foi realizada a avaliagdo de seguranga de integracdes de sistemas,
através das redes internas e analise de seguranca das hipdteses de
compartilhamento de dados pessoais com terceiros, que sao realizados por
imposi¢des legais, tais como Tribunal de Justica do RS, Conselho Nacional de
Justica- CNJ, Corregedoria Geral de Justica e seus departamentos, IBGE,
Receita Federal, Receita Estadual, Prefeitura Municipal, CENSEC, CEPIT,
SISCOAF.



Foi realizado treinamento dos operadores que trabalham no Tabelionato, como
funcionarios ou estagiarios e este treinamento é realizado sempre que ha a
verificagdo de alguma circunstancia que o exija ou quando ha novas orientagdes

a serem dadas.

Sera realizada a inutilizacdo e eliminagdo de documentos, de acordo com a
Tabela de Temporalidade de Documentos, prevista no Provimento 50/2015 da
Corregedoria Nacional da Justica, de forma a impedir a identificagdo dos dados

neles contidos.

Os dados que remanescerem nos indices, classificadores, indicadores, banco
de dados, arquivos de seguranga ou qualquer outro modo de conservagao seréo

tratados de acordo com o que determina a LGPD.
Os documentos fisicos também s&o digitalizados e guardados em nuvem.

Os documentos fisicos que tem dados pessoais e dados pessoais sensiveis séo
guardados junto ao acervo do tabelionato, em salas fechadas e com controle de

acesso.

TREINAMENTO

Sao realizados treinamentos para implementagao da cultura de privacidade e
protecdo de dados pessoais, bem como para a capacitagdo de todos os
envolvidos no tratamento dos dados pessoais sobre os novos controles,

processos e procedimentos, observando o seguinte:

| — capacitar todos os trabalhadores da serventia a respeito dos procedimentos

de tratamento de dados pessoais;
Il — realizar treinamentos com todos os novos trabalhadores;

[l — manter treinamentos regulares, de forma a reciclar o conhecimento sobre o

assunto e atualizar os procedimentos adotados, sempre que necessario;

IV — organizar, por meio do Encarregado e eventual equipe de apoio, programa

de conscientizacéo a respeito dos procedimentos de tratamento de dados, que

devera atingir todos os trabalhadores; e



V — manter os comprovantes da participacdo em cursos, conferéncias,
seminarios ou qualquer modo de treinamento proporcionado pelo controlador
aos operadores e Encarregado, com indicagdo do conteudo das orientagdes

transmitidas.

O treinamento é feito constantemente, especialmente para que a cultura da
privacidade seja agregada ao dia-a-dia do tabelionato, mantendo os documentos
fora do alcance de vista dos usuarios, as telas de computadores voltadas
somente para o operador, o livro de registro de assinatura guardado em armario,

escrituras, documentos de encaminhamentos e fichas em local seguro.

DAS MEDIDAS DE TRANSPARENCIA E ATENDIMENTO A DIREITOS DE
TITULARES

Como medida de transparéncia e prezando pelos Direitos dos Titulares dos

dados, a responsavel pela serventia elaborou:

| — canal eletrbnico especifico para atendimento das requisicdes e/ou

reclamagdes apresentadas pelos titulares dos dados pessoais; e

Il — fluxo para atendimento aos direitos dos titulares de dados pessoais,
requisicoes e/ou reclamagbes apresentadas, desde o seu ingresso até o

fornecimento da resposta.

Sao divulgadas em local de facil visualizagdo e consulta pelo publico as
informacbdes basicas a respeito dos dados pessoais e procedimentos de
tratamento, os direitos dos titulares dos dados, o canal de atendimento
disponibilizado aos titulares de dados para que exercam seus direitos e os dados
de qualificacdo do encarregado, com nome, enderego, e meios de contato. Estas
informagdes constam de quadros expostos em lugar visivel, junto ao

atendimento ao publico.



MEDIDAS DE TRANSPARENCIA AO USUARIO

Esta serventia reconhece importancia da privacidade e da seguranga dos
dados pessoais de nossos clientes, empregados, fornecedores, prestadores de
servigo e demais parceiros, motivo pelo qual respeita a Lei 13.709 de 14/08/2018
— Lei Geral de Protegcao de Dados — LGPD.

Para expressar nosso respeito ao principio da defesa da privacidade e a
Lei de Protecdo de Dados, estabelecemos uma Politica de Protecdo a Dados

Pessoais e Privacidade.

Nossa politica tem por objetivo tracar diretrizes e orientagcbes para o
tratamento de dados pessoais, protegendo a privacidade dos nossos clientes e
parceiros, visando a gestdo de dados pessoais e a gestdo de incidentes de
seguranc¢a da informagao no ambiente convencional ou de tecnologia de nossas

atividades.

Um dos aspectos mais importantes da nossa politica € o compromisso de
que o0s processos que envolvam a coleta de dados pessoais deverao seguir
rigorosamente as determinagdes dos o6rgaos fiscalizadores, em especial o

Conselho Nacional de Justica e a Corregedoria Geral de Justica.

Nossos colaboradores tém conhecimento da nossa Politica de Protecao
a Dados Pessoais e a Privacidade e a violacdo das normas previstas pode
acarretar sancédo disciplinar. Todos o0s nossos empregados e estagiarios
assinam um termo de confidencialidade e sao orientados a atuarem apenas
dentro dos fins e limites especificados na legislagdo que regula a atividade
registral. Informamos aos nossos usuarios que realizamos tratamento de dados
pessoais para cumprimento de dever legal, motivo pelo qual ndo € necessario o
fornecimento de consentimento do titular dos dados, uma vez que o tratamento
de dados pessoais é realizado para o atendimento da finalidade publica da nossa
atividade, com o objetivo de executar as competéncias legais e cumprir as
atribuicdes legais do servigo publico registral, conforme expressamente previsto

no inciso Il do art. 7° da referida Lei, exceto no caso de dados sensiveis.



Salientamos que os servigos Notariais e de Registro foram equiparados

as Pessoas Juridicas de Direito Publico pelo § 4° do artigo 23 da Lei.

Seus dados podem ser transmitidos, via centrais como CENSEC e para
diversos orgaos publicos, para cumprimento de obrigagdes legais/normativas,
sempre tomando as devidas precaugbes para garantir a seguranga e

confidencialidade dos dados pessoais.

A inutilizacao e/ou eliminagado de dados deve observar o previsto no Provimento
n° 50/2015 do CNJ — Conselho Nacional de Justica.

Nossos servigos utilizam as seguintes informagdes pessoais do seu cadastro:
* Nome

*RG

* CPF

» Data de Nascimento

* Endereco

* Filiacdo

* Nacionalidade

* Profisséo

* Estado civil e qualificagdo do cénjuge

* Endereco residencial e profissional completo, inclusive e-mail
* Telefones, inclusive celular

» Se se trata de pessoa exposta politicamente

Para solucionar qualquer duvida sobre 0 nosso compromisso com a privacidade
de dados ou para exercer algum direito enquanto titular, faga contato com o
nosso encarregado pelo tratamento de dados pessoais, Leonardo da Mota Paim,
através do E-mail: segundotabelionatto@hotmail.com, ou
tabelionatoespindola@gmail.com



Telefones: (55) 34223300 ou (55) 997274939.

PROCEDIMENTOS INTERNOS PARA ACESSO AOS DIREITOS DOS
TITULARES (QR CODE- CARTAZ, NOME DO ENCARREGADO)

ADOGAO DE CARTAZES E DIVULGAGAO NAS REDES SOCIAIS

POLITICA INTERNA DE PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS
(PRIVACIDAE INTERNA)

Foi elaborada a Politica Interna de Privacidade e Protecdo de Dados, em
documento separado, que ficara arquivado com os demais documentos da
LGPD

POLITICA INTERNA DE PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS 2°
TABELIONATO DE ALEGRETE- TABELIONATO ESPINDOLA

ORIENTACOES E RESPONSABILIDADES SOBRE O TRATAMENTO DE
DADOS - LEI'N°® 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 - LGPD.

Essas orientagdes gerais sao destinadas a todos os colaboradores da serventia
e tratam das formas de coleta, tratamento e compartihamento de dados
pessoais a que tiverem acesso, em decorréncia de suas fungdes, bem como

sobre as respectivas responsabilidades.

A LGPD estabelece, em seu art. 6°, que o tratamento de dados pessoais deve
observar a boa-fé e dez principios fundamentais especificos. S&o eles:

+ finalidade: realizagdo do tratamento para propositos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de

forma incompativel com essas finalidades;



» adequacao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao

titular, de acordo com o contexto do tratamento;

* necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a realizagao
de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e

nao excessivos em relacao as finalidades do tratamento de dados;

* livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a
forma e a duragao do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados

pessoais;

* qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia e
atualizacao dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento;

» transparéncia: garantia, aos titulares, de informagbes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizagao do tratamento e os respectivos agentes

de tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

* segurancga: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou

ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicacao ou difusao;

* prevencao: adocao de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude

do tratamento de dados pessoais;

* nao discriminacdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins

discriminatorios ilicitos ou abusivos; e

* responsabilizagdo e prestagdo de contas: demonstragdo, pelo agente, da
adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de protecao de dados pessoais e, inclusive, da eficacia

dessas medidas.

No caso deste 2° Tabelionato de Alegrete/RS a despeito da autorizagao
legislativa para o tratamento de dados pessoais (artigo 7°, incisos Il e X da
LGPD), é fundamental garantir que os principios listados acima sejam
respeitados.



Passo 1 - Identificagao das hip6teses de tratamento aplicaveis

Como determinar a hipétese legal que autoriza o tratamento de dados pessoais?

Isso depende das finalidades e contextos especificos de cada situagao.

E natural imaginar que, para os atos notariais seriam sempre aplicaveis as
hipoteses Il e X do artigo 7° da LGPD, quais sejam: “para o cumprimento de

obrigacao legal ou regulatéria pelo controlador”.

No entanto, ndo existe uma regra geral que se adeque a todas as situagoes,
mesmo considerando se tratar da prestagdo de servigos de registro e notariais.
Podera haver, inclusive, situagdes em que o cartorio ndo seja adequado para a
prestacdo dos servicos pretendidos e — nessa ultima hipoétese — os dados
eventualmente coletados devem ser eliminados (p.ex. cOpias de documentos

pessoais, dados de identificacao, etc.)

O importante é avaliar caso a caso e documentar a hipétese aplicavel, uma vez
que o titular devera conhecer a hipotese legal autorizadora do processamento

de seus dados pessoais.

Além disso, o principio da responsabilizacao e prestacao de contas requer que
aquele que realiza o tratamento de dados pessoais possa demonstrar que esta
plenamente aderente a LGPD, comprovando a observancia e o cumprimento das
normas de prote¢do de dados pessoais estabelecidas, inclusive quanto a sua

eficacia.

Por essa razéo, cabe a cada um dos operadores (colaboradores da serventia)
avaliar bem a hipétese de tratamento aplicavel, em atencao aos requisitos de

transparéncia, responsabilizacio e prestacao de contas.



Seguem algumas orientag¢des, na forma de perguntas, que objetivam facilitar a
identificacdo da hipotese mais apropriada para o tratamento dos dados a serem
fornecidos.

Tratamento para o cumprimento de obrigagao legal ou regulatoria - essa hipotese
€ aplicavel quando € necessario processar dados pessoais para o0 cumprimento
de obrigagdes legais ou regulatérias especificas. Exemplo: reconhecimento de

firmas, cadastro de ficha padrao, lavratura de escrituras

Para enquadramento nessa hipotese, deve-se avaliar:

1. E possivel identificar a obrigacdo legal ou regulatéria especifica que requer o

processamento do dado?

2. O titular do dado sera informado sobre a norma que determina a obrigac&o

legal ou regulatéria que exige o tratamento do dado?

As questdes acima devem ser respondidas positivamente para que essa
hipotese de tratamento seja aplicavel e para a garantia de que o tratamento se

dara em estrita observancia a LGPD.

Passo 2 - Verificagao de conformidade do tratamento de dados quanto aos

principios da LGPD

Uma vez identificada a hipotese de tratamento aplicavel as situacées especificas
de processamento de dados pela serventia, deve-se partir para outras questdes

importantes para a verificagdo da conformidade quanto aos principios da LGPD.
Para tanto, o operador (colaborador da serventia) devera observar os seguintes
tépicos:

Identificar a finalidade para a qual o tratamento de dado é necessario. Os

propdsitos devem ser legitimos, especificos e explicitos (principio da finalidade)



— p. ex.: registro de certidao, lavratura de escritura, procuragéo, abertura de

cartdo, etc.

Definir como a finalidade do tratamento sera informada ao titular, o que
deve ser feito antes do inicio do tratamento do dado (principio da finalidade) —
isso consiste em explicar para o cliente por qual razdo sao necessarios os dados

solicitados (leis, normas, provimentos, etc.)

Garantir que o tratamento do dado sera apenas para a finalidade
informada ao titular (principio da adequacédo) — explicar que todos os
colaboradores tém o dever de sigilo imposto por lei e que o compartilhamento se
da apenas em decorréncia de obrigacdo normativa. Importante esclarecer que
os dados pessoais coletados pela serventia passam a constituir o que se
denomina arquivo publico, passivel de conhecimento por meio de certidao,
hipétese na qual o solicitante da certiddao se responsabiliza por eventual uso

indevido da informacéo.

Ao executar a coleta e tratamento de dados, atentar para limitar a
utilizagdo ao minimo de informag¢des necessarias, garantindo abrangéncia
pertinente e proporcional a consecucao das finalidades necessarias a realizacao
do ato (principio da necessidade) — p.ex. desnecessidade de indagar religiao,

orientacao sexual, etc.

Proceder a verificagao continua quanto a exatidao, a clareza, a relevancia
e a atualizagédo dos dados do titular. O objetivo € manter-se fiel a finalidade de
tratamento informada (principio da qualidade do dado) — p. ex. atualizagdo do
cartao de firmas.

Passo 3 — Coleta dos dados

A coleta é uma das operacdes de tratamento referenciadas pelo art. 5°,
inciso X da LGDP. Essa operacao representa a etapa inicial do ciclo de vida do
tratamento de dados, na qual serdo obtidos todos os dados pessoais do cidadao



(titular dos dados), necessarios a realizagdo do ato notarial pretendido. Tendo
em vista que a coleta € a operacao inicial de tratamento dos dados pessoais, a
realizagao de tal operacdo somente deve ser realizada mediante o atendimento
das hipoteses de tratamento, das medidas de seguranga, dos principios, dos
diretos do titular e demais regras dispostas pela LGPD a serem rigorosamente

observadas por cada colaborador da serventia.

Passo 4 — Seguranga no tratamento dos dados

Os agentes de tratamento (colaboradores da serventia) devem adotar
medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito (LGPD, art. 46).

Neste ponto, observar alguns cuidados basicos de acesso aos sistemas,

tais como:

e Acessar os sistemas sempre por meio de login e senha pessoais;

e Jamais compartilhar login e senha com outros colaboradores;

e Criar senhas de acesso hierarquizadas, limitando o acesso de todos os
colaboradores a dados desnecessarios ao exercicio das suas atividades;

e Na&o clicar ou abrir anexos de fontes n&o confiaveis;

e Nao permitir a utilizacdo dos equipamentos da serventia por pessoas nao
autorizadas ou estranhas ao quadro funcional;

e Na&o utilizar pen drives ou outros dispositivos nos equipamentos da
serventia;

e Nao compartilhar a senha de wifi, etc.

Observar rigorosamente todos os deveres constantes do Provimento 74 do CNJ.

Quanto aos documentos fisicos, cada colaborador deve manter a atencéo e o

cuidado necessarios para a preservagao dos dados em tratamento, tais como:



e Manter os documentos organizados em pastas;

e Sempre que se afastar do posto de trabalho por periodos curtos, virar os
documentos em tratamento com a face para baixo;

e Se o afastamento do posto de trabalho for mais longo, arquivar o
documento nas caixas e armarios disponibilizados para esse fim;

e Manter os documentos sigilosos em salas onde nao houver acesso ao
publico;

e Manusear os documentos das partes com cuidado e discricdo, sem

prejuizo de outros cuidados.

Passo 5 — Término do tratamento dos dados

Nos termos da LGPD, o término do tratamento de dados pessoais ocorre em

quatro hipéteses:

(I) exaurimento da finalidade para os quais os dados foram coletados ou quando

estes deixam de ser necessarios ou pertinentes para o alcance desta finalidade;
(1) fim do periodo de tratamento;

(Il1) revogacdo do consentimento ou a pedido do titular, quando for o caso,
resguardado o interesse publico;

(IV) determinac&o da autoridade nacional em face de violagdo do disposto na
Lei.

Na incidéncia de qualquer uma das hipoteses acima, a Lei determina que
os dados sejam eliminados. Contudo, no caso das serventias extrajudiciais,
remanesce a obrigacdo legal de manutengdo desses dados, por tempo

indeterminado.

No caso de eliminacdo de dados sempre observar a tabela de

temporariedade contida no Provimento 50 do CNJ.



No ambito dos servigos extrajudiciais € importante que este dispositivo
seja harmonizado com a legislagdo especial, uma vez que os dados pessoais
coletados pela serventia passam a constituir o que se denomina arquivo publico
de forma que, mesmo exaurida a finalidade precipua da coleta (o dado pessoal
passara a compor documento de valor permanente (quer por sua natureza
histérica, probatéria ou informativa), o qual tem natureza inalienavel e

imprescritivel.

PRIVACIDADE DESDE A CONCEPGAO E POR PADRAO

Privacidade desde a concepgao

Os agentes de tratamento ou qualquer outro colaborador que participe da
coleta ou tratamento de dados pessoais sao obrigados a garantir a seguranga

da informacé&o para prote¢ao dos dados pessoais.

Segundo o previsto pelo caput do art. 46 da LGPD, a proteg¢édo dos dados
pessoais € alcangada por meio de medidas de seguranga, técnicas e

administrativas.

Art. 46. Os agentes de tratamento devem adotar medidas de
seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

§ 1° A autoridade nacional podera dispor sobre padrdes técnicos
minimos para tornar aplicavel o disposto no caput deste artigo,
considerados: a natureza das informagbes tratadas, as
caracteristicas especificas do tratamento e o estado atual da
tecnologia, especialmente no caso de dados pessoais sensiveis,

assim como os principios previstos no caput do art. 6° desta Lei.

§ 2° As medidas de que trata o caput deste artigo deverao ser
observadas desde a fase de concepgao do produto ou do servigo

até a sua execugao. O art. 46, § 2° menciona que as medidas de



seguranga, técnicas e administrativas para protecdo de dados
pessoais deverado ser observadas desde a fase de concepgao

do produto ou do servigo até a sua execugao.

Isso apresenta um conceito fundamental para a protecdo da privacidade dos
dados pessoais denominado Privacidade desde a Concepgao.

O conceito de Privacidade desde a Concepc¢éo significa que a privacidade
e a protecao de dados devem ser consideradas desde a concepgao e durante

todo o ciclo de vida do tratamento de dados.

Tal privacidade pode ser alcancada por meio da aplicacdo dos 7
Principios Fundamentais (Cavoukian, 2009) destacados a seguir:

1 - Proativo, e nao reativo; preventivo, e nao corretivo

A abordagem de Privacidade desde a Concepgao (PdC) é caracterizada
por medidas proativas e n&o reativas. Ou seja, essa abordagem antecipa e evita

eventos invasivos de privacidade antes que eles acontegcam.

Desse modo, ndo espera que riscos de privacidade se materializem e
antecipam solucgdes para as infragdes de privacidade antes de sua ocorréncia,

de modo a impedir o evento danoso.

Em resumo, a Privacidade desde a Concepcédo vem antes do fato, nao
depois. Se aplicada a tecnologias da informacado, praticas organizacionais,
projeto fisico ou em rede de ecossistemas de informagdo, a PdC comecga com
um reconhecimento explicito do valor e dos beneficios de adogao de praticas de

privacidade fortes, de forma precoce e consistente.

2 - Privacidade deve ser o padrao dos sistemas de Tl ou fluxos de servigos



A privacidade por padrao procura oferecer o maximo grau de privacidade,
garantindo que os dados pessoais sejam protegidos automaticamente em
qualquer sistema de Tl ou fluxo de servicos. E uma forma de evitar que qualquer
acgao seja necessaria por parte do titular dos dados pessoais para proteger a sua

privacidade, pois ela ja estara embutida no sistema, por padréao.

Nesse passo, ressaltamos a importdncia do conhecimento e estreita

aplicagao do Provimento 74 do CNJ.

3 - Privacidade incorporada ao projeto (design)

A privacidade deve estar incorporada ao projeto e arquitetura dos
sistemas de Tl e praticas de negdcios. Isto significa que n&do deve ser
considerada como complemento adicional, apds o sistema, projeto ou servigo ja
estar em implementacao ou em execugao. O resultado € que a privacidade se
torna um componente essencial da funcionalidade principal que esta sendo
entregue. A privacidade é parte integrante do sistema, sem diminuir a

funcionalidade.

Para alcangar esse objetivo, cada colaborador deve observar
rigorosamente os fluxos de procedimentos desenvolvidos e, sempre que
possivel, devem propor revisdes que possibilitem o constante aprimoramento do

sistema como um todo.

4 - Funcionalidade total

A PdC nao envolve simplesmente a formalizacdo de declaracbes e
compromissos de privacidade por parte dos colaboradores. Refere-se a
satisfazer todos os objetivos da qualidade, ndo apenas os objetivos de
privacidade. A PdC permite uma funcionalidade total, com resultados reais e

praticos.



Ao incorporar privacidade em todas as etapas dos procedimentos internos
da serventia, garantimos a protecdo dos usuarios dos servigos € uma maior
qualidade nos nossos servigos. A questao da privacidade é frequentemente vista
como de nenhuma ou baixa relevancia. Essa visdo € equivocada, pois a PdC
visa justamente satisfazer todos os objetivos da serventia, tais como: qualidade,
rapidez, eficiéncia, seguranga juridica e ndo apenas a garantia de privacidade
para os titulares dos dados.

5 - Segurancga e protegao de ponta a ponta

Por ser incorporada ao sistema antes do primeiro elemento de informacgao
ser coletado, a PdC estende-se por todo o ciclo de tratamento dos dados
envolvidos na prestacao dos servigos desta serventia.

Devem ser adotadas fortes medidas de seguranga nos sistemas
operacionais, tais como: firewall para a rede de computadores, login controlado
por senha para acesso de qualquer colaborador, dentre outros. A privacidade
deve ser protegida continuamente ao longo do ciclo de vida do tratamento dos

dados em questao.

O principio “Seguranga” tem relevancia especial nos servigos de registro
e notariais porque, em sua esséncia, trabalhamos com cidadania e a seguranga

juridica das partes.

Cada colaborador deve assumir a sua parcela de responsabilidade pela
segurancga dos dados pessoais dos usuarios, durante todo o ciclo de tratamento,
de modo consistente com os padrées que foram definidos nos organogramas
padronizados para cada setor ou servico. Os padrdes de seguranga aplicados
devem garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade dos dados
pessoais durante todo o seu ciclo de tratamento, incluindo, entre outros, métodos
de destruicdo segura, criptografia apropriada, e métodos fortes de controle de

acesso e registro.



Na LGPD, a seguranga é um principio a ser observado no tratamento de

dados pessoais, destacado pelo art. 6°, inciso VII.

Art. 6° As atividades de tratamento de dados pessoais deverao

observar a boa-fé e os seguintes principios:

VII - seguranga: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados
e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda,

alteragdo, comunicagao ou difusao;

6 - Visibilidade e Transparéncia

A PdC objetiva garantir a todos os interessados que, independentemente
da pratica ou tecnologia comercial envolvida, esta de fato operando de acordo
com as premissas e objetivos declarados, os quais devem ser objeto de

verificagcao independente.

Importante que cada colaborador atente para a sua responsabilidade na

coleta de dados pessoais, 0 que implica um dever de cuidado e de protecao.

7 - Respeito pela privacidade do usuario

Acima de tudo, a privacidade desde a concepgao exige que cada um de
nos respeite os direitos dos titulares dos dados pessoais.

De acordo com a LGPD o respeito a privacidade do titular dos dados
pessoais é orientado pelos seguintes aspectos:

¢ Consentimento ou hipotese de tratamento prevista em lei - € necessario
o consentimento livre e especifico do titular dos dados para a coleta, uso

ou divulgacéo de dados pessoais, exceto onde permitido por lei.



e Precisdo - os dados pessoais devem ser precisos, completos e
atualizados, conforme necessario para cumprir finalidades especificadas
(constante atualizagao).

e Acesso - os titulares devem ter acesso aos seus dados pessoais e ser
informados do uso e divulgacdo de tais dados. Para essa finalidade
divulgamos na rede social Facebook e através de avisos afixados na

serventia, a forma de uso e divulgagédo de dados.

PRIVACIDADE POR PADRAO

Os agentes de tratamento (colaboradores da serventia) devem
implementar medidas adequadas para garantir que, por padrao, apenas serao
processados o0s dados pessoais necessarios para cumprimento da(s)

finalidade(s) especifica(s) legalmente definida(s).

Essa obrigacdo de implementagédo significa que cada operador deve
limitar a quantidade de dados pessoais coletados, a extens&o do tratamento e
acessibilidade ao minimo necessario para a concretizagcao da finalidade do
tratamento dos dados pessoais. Essa medida deve garantir, por exemplo, que
nem todos os usuarios tenham acesso ilimitado e por tempo indeterminado aos

dados pessoais tratados pelo cartorio.

Na LGPD, a Privacidade por Padrdo esta diretamente relacionada ao

principio da necessidade, expresso pelo art. 6°, inciso lll.

Art. 6° As atividades de tratamento de dados pessoais deverao

observar a boa-fé e os seguintes principios:

[l - necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario
para a realizagdo de suas finalidades, com abrangéncia dos
dados pertinentes, proporcionais € ndo excessivos em relagao

as finalidades do tratamento de dados;



A privacidade por padrao é obtida por meio da adogéo das seguintes praticas:

e Especificagédo da finalidade - os objetivos para os quais os dados pessoais
sdo coletados, usados, retidos e divulgados devem ser comunicados ao
titular dos dados no momento em que as informagdes sao coletadas. As
finalidades especificadas devem ser claras, limitadas e relevantes em
relagdo ao que se pretende ao tratar os dados pessoais.

e Limitagdo da coleta - a coleta de dados pessoais deve ser legal e limitada
ao necessario para os fins especificados.

e Minimizacdo dos dados - a coleta dos dados pessoais que possa
identificar individualmente o titular de dados deve obter o minimo
necessario de informagdes pessoais, de acordo com as exigéncias legais
para a pratica do ato pretendido.

e Limitagdo de uso, retencéo e divulgacéo - o uso, retencéo e divulgacao
de dados pessoais devem limitar-se as finalidades relevantes
identificadas para o titular de dados, conforme exigéncia legal (p.ex. —
fornecimento de certidao). Os dados pessoais serao retidos apenas pelo
tempo necessario para cumprir as finalidades declaradas e depois

eliminados com seguranga, que deve ser triturado.

O presente documento é de conhecimento obrigatério para todos os
colaboradores da serventia e complementa, no que couber, as demais
informagdes/treinamentos ja disponibilizados para todos os funcionarios e

estagiarios.

POLITICA INTERNA DE SEGURANGA DA INFORMAGAO

Conforme Art. 6° da LGPD, é recomendada a coleta de dados limitada para a

realizacao dos atos.



- Conforme o Art. 7° da LGPD, o compartilhamento de dados com as centrais e
outras entidades é definido por regulamentacao prépria. Nessa hipotese, o
tratamento ndo precisa necessariamente ser baseado no consentimento, mas

sim no cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria.

o Em dltima instancia, utilizar outros embasamentos legais da LGPD, como o

Consentimento.

o Verifique se as empresas que prestam servigos de Tl e ou backup em nuvem

estao em conformidade com a LGPD e

o Nao utilizar usuarios genéricos, como "usuario Balc&do". Foram criados
usuarios pra acesso individualizado ao sistema, cada um com limitacdo aos

dados que serio tratados.

o Usuarios e senhas sao pessoais e intransferiveis.

o Nao deixar seu login aberto ao deixar a estacéo de trabalho. Os funcionarios
e estagiarios que realizam o tratamento de dados s&o orientados e treinados

para fechar sua tela, quando se ausentam da area de trabalho.

o Os backups externos sao feitos em dispositivos criptografados, executados e
transportados pelo controlador, e ciente de suas responsabilidades perante a
LGPD e Provimento n°® 74 do CNJ.

o Utilizacado de senhas fortes, ndo compartilhamento de usuario e senha com

colegas.

e Tl geral:

o Conforme o Provimento n° 74 do CNJ, ha um responsavel técnico pela Tl da

serventia, que é a Empresa Solucao Informatica Ltda.



o Os sistemas da Sky Informatica possuem auditorias internas conforme o

Provimento n® 74 do CNJ exige.

o Ao receber midias/arquivos externos por meio fisico ou eletrénico, certificamo-
nos de que estes ndo causem efeitos nocivos aos sistemas de computagao. E

realizada uma triagem em maquina com antivirus atualizado.
o Conforme a prépria LGPD, ha um Encarregado (DPO).

o A rede de computadores do cartério € servida por uma rede cabeada, exclusiva

para os equipamentos. Ha outra rede, com wifi disponibilizado ao publico

o Foi feito, juntamente com a TI um mapeamento de dados e processos para

saber exatamente onde estdo os dados, onde e
stdo os riscos, e o que pode ser feito para mitigar incidentes.

o Foram estabelecidos processos seguros, inclusive para as rotinas de
manutencdo de documentos impressos. Nao sdo deixados fichas, livros,
certiddes e quaisquer documentos impressos em locais onde o publico possa ter

acesso.

o Foi estabelecida seguranca por camadas. No ambiente fisico, como por
exemplo acesso a sala de servidor, arquivos e gavetas com documentos
importantes estdo em salas e arquivos chaveados, ambiente da rede, nos

sowares, etc.
o Os provedores de servigos na nuvem estdo em conformidade com a LGPD.

o Sao utilizados hardwares e softwares com gestao centralizada.

Nos impressos da serventia:

o Sao fragmentados os rascunhos com dados pessoais ou relevantes.

o Os livros, certiddes, fichas, tem acesso restrito.

o Nao sdo deixadas informacgdes importantes em post-its ou expostos.

o As segundas vias de recibo em local seguro e com acesso restrito.

o E realizado o descarte correto de material impresso, de forma que inviabiliza a

recuperacéo de dados, feita por maquina fragmentadora.



As informacbes das cadmeras sdo mantidas no dispositivo que a
acompanha, sobrepondo-se a cada quinze dias. O acesso as cameras € restrito

ao controlador e encarregado, pelo monitor e no celular.

Foram elaborados os procedimentos internos de Acesso aos Direitos dos

Titulares

PROCEDIMENTOS INTERNOS DE ACESSO AOS DIREITOS DOS
TITULARES

As agdes adotadas para adaptagao ao regime da Lei n® 13.709, de 2018,
referente aos procedimentos internos de acesso aos direitos dos titulares que
ficara arquivado neste Cartério para fins de fiscalizagao pelo juiz diretor do foro

ou pela Corregedoria-Geral de Justica.

As acgdes adotadas foram as seguintes:

- Foi nomeado ENCARREGADO para atuar como canal de comunicagao entre
o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecao de
Dados (ANPD), Leonardo da Mota Paim, sendo seu nome e contato devidamente

divulgado no site do Cartorio e em cartazes internos e externos;

- Foram orientados os prepostos, os prestadores de servigos terceirizados e o
encarregado do Cartorio sobre as formas de coleta, de tratamento e de
compartilhamento de dados pessoais a que tiverem acesso, bem como sobre as
respectivas responsabilidades, bem como sobre as praticas adotadas em

relagao a protecido de dados pessoais;

A orientacao oferecida aos prepostos, aos prestadores de servicos terceirizados

e ao encarregado do Cartério incluiu:

| — as medidas de segurancga, técnicas e administrativas, aptas a proteger os

dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas



de destruicao, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento

inadequado ou ilicito;

Il - a informacdo de que a responsabilidade dos operadores prepostos, ou
terceirizados, e de qualquer outra pessoa que intervenha em uma das fases
abrangida pelo fluxo dos dados pessoais, subsiste mesmo apds o término do

tratamento;

lll - a forma de comunicacdo com aqueles que fornegam os seus dados pessoais

e com terceiros;

IV — o atendimento de eventuais solicitacdes dos direitos do titular de dados

contido no art. 18 da Lei n° 13.709, de 2018, em prazo razoavel.

Foram elaborados e estdo sendo mantidos no Cartério:

| — sistema de controle do fluxo abrangendo a coleta, o tratamento, o
armazenamento e o compartilhamento de dados pessoais, até a restricdo de

acesso futuro;

Il — politica de privacidade que descreva os direitos dos titulares de dados
pessoais, de modo claro e acessivel, os tratamentos realizados e a sua

finalidade;

lll — canal de atendimento adequado para informacgdes, reclamacbes e
sugestdes ligadas ao tratamento de dados pessoais, com formularios especificos
e fluxo de atendimento das requisi¢cdes e/ou reclamacdes apresentadas, desde

0 seu ingresso até o fornecimento da resposta.

Foram, ainda, tomadas as seguintes medidas:

| — mapeamento das atividades de tratamento de dados pessoais por meio de
formulario e questionario sobre os aspectos gerais da Lei n° 13.709, de 2018,

que esta devidamente arquivado na serventia;

Il - condugao da avaliagao das vulnerabilidades e lacunas em relagao a protecao
de dados pessoais no que se refere as atividades desenvolvidas na serventia;

lll - revisdo e adequacao dos contratos e convénios, internos e externos que

tratam de compartilhamento de dados pessoais;



IV —realizagao de relatérios de impacto a protecao de dados pessoais referentes
aos atos em que o tratamento desses dados gera risco a direitos e liberdades

fundamentais;

V - adocdo de medidas de seguranca, técnicas e administrativas, aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer

forma de tratamento inadequado ou ilicito;

VI — implementagdo de sistemas de controle de fluxo, abrangendo coleta,
tratamento, armazenamento e compartilhamento de dados pessoais, com o foco
de proteger contra acessos n&o autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracdo, comunicagao ou difusdo, prevendo a vedacao do
compartilhamento dos dados pessoais sem autorizagdo especifica, legal ou
normativa e permissado, quando necessario, da elaboracdo dos relatorios de

impacto previstos nos arts. 32 e 38 da Lei n. 13.709, de 2018;

VIl - orientacdo a todos os prepostos e prestadores de servigos terceirizados
sobre a necessidade de comunicacéo dos incidentes de seguranga com dados
pessoais imediatamente a Corregedoria Geral de Justica e ao juiz diretor do foro
da comarca, com esclarecimentos da natureza do incidente e das medidas
adotadas, para a apuragéo das suas causas e a mitigagao de novos riscos e dos
impactos causados aos titulares dos dados;

VIl - exigéncia das empresas de automagao de adequagao as exigéncias da Lei
n° 13.709, de 2018, quanto aos sistemas e programas de gestdo de dados

internos utilizados;

IX — orientacéo aos prepostos e divulgagao nas redes sociais do cartério sobre
o livre acesso dos titulares sobre o tratamento de seus dados pessoais, por
intermédio de consulta facilitada e gratuita, que podera abranger a exatidéo, a
clareza, a relevancia, a atualizacdo, a forma, a duracdo do tratamento e a
integralidade dos dados; sendo que tal gratuidade nao alcanca a pratica dos atos
inerentes a prestacao dos servigos notariais e de registros, e ndo abrangera a
emissao de certiddes sobre as quais incidam emolumentos ou iseng¢des na forma

da lei especifica;

X — orientagéo aos prepostos sobre a necessidade de exigir o fornecimento, por
escrito, da identificacdo do solicitante e da finalidade da solicitacdo para a



expedicdo de certiddo em inteiro teor ou quando forem solicitadas certiddes ou
informagdes em bloco, ou agrupadas, ou segundo critérios ndo usuais de
pesquisa, ainda que relativas a registros e atos notariais envolvendo titulares

distintos de dados pessoais;

XlI- orientacdo aos prepostos sobre a expedigao de nota de devolugdo quando
houver solicitacao de certiddes e informagdes formuladas em bloco, relativas a
registros e atos notariais do mesmo titular de dados pessoais ou de titulares
distintos, quando as circunstancias da solicitagdo indicarem a finalidade de
tratamento de dados pessoais, pelo solicitante ou outrem, de forma contraria aos

objetivos, fundamentos e principios da Lei n° 13.709, de 2018;

XIl — orientagédo aos prepostos sobre a exigéncia de identificacdo do solicitante
para as informagdes que abranjam dados pessoais, quando se tratar de
requerimento eletrénico, salvo se a solicitagédo for realizada por responsavel ou

preposto da serventia extrajudicial, na prestacéo do servigo publico delegado;

XIllI - orientacdo aos prepostos sobre necessidade de armazenamento em local
com acesso controlado dos documentos fisicos que contenham dados pessoais
e dados pessoais sensiveis em salas ou compartimentos com controle de

acesso,

XIV — orientagédo aos prepostos sobre a digitalizagdo dos documentos fisicos,
respeitados disposigdes e prazos definidos no Provimento da Corregedoria
Nacional de Justica n° 50, de 28 de setembro de 2015, que “dispde sobre a

conservagao de documentos nos cartérios extrajudiciais”;

XV - orientagdo aos prepostos sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de
2018, em relacdo aos dados pessoais que remanescerem em indices,
classificadores, indicadores, banco de dados, arquivos de seguranga ou
qualquer outro modo de conservagao adotado na serventia extrajudicial, mesmo

apos a inutilizagao e eliminagao de documentos fisicos.

O Termo de Uso foi elaborado conforme os preceitos da LGPD — Ficam ambos

arquivados na pasta propria no Tabelionato.

TERMO DA POLITICA DE PRIVACIDADE



Esta é a politica de privacidade do Segundo Tabelionato de Notas da
Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato Espindola. Nesta Politica, explicamos
como tratamos os dados pessoais dos usuarios, inseridos e fornecidos por quem

utiliza dos servicos deste cartorio.

A Lein®13.709/18, Lei Geral de Protecédo de Dados ("LGPD"), & o primeiro
marco regulatorio abrangente sobre o tema de protecdo de dados pessoais no
Brasil e dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive em meios
digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado,
com objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade
e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural. A LGPD define
como "dado pessoal" toda informagao relacionada a uma pessoa natural
identificada ou identificavel, que doravante sera chamado de "Dados".
Tratamento de Dados significa quaisquer operacdes realizadas com Dados. Tais
operacgoes de tratamento incluem coleta, produgédo, recepcgao, classificacao,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissao, distribuicdo, processamento,
armazenamento, arquivamento, eliminacdo, avaliacdo ou controle da
informagéo, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou extracdo de
Dados ("Tratamento"). A LGPD estabelece como fundamentos da protecédo de
Dados, além do respeito a privacidade e a inviolabilidade da intimidade, a
liberdade de expressao, de informagao, de comunicagao e de opinido, assim
como o desenvolvimento econdmico e tecnoldgico, a inovagdo, a livre

concorréncia e a livre iniciativa.

Essa Politica fala sobre o Tratamento de Dados pessoais e/ou outras
informacdes fornecidas por vocé ao utilizar os servigos prestados por este
Tabelionato e regula a forma como coletamos e usamos os seus dados, em
obediéncia ao artigo 7°, § 3° da Lei 13.709/18.

1. Comprometimento com a seguranca dos seus Dados: O 2° Tabelionato de
Notas da Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato Espindola esta comprometido

com a segurancga dos seus Dados Pessoais, assim sendo, os seus Dados serao



mantidos em sigilo e ndo serdo compartilhados ou divulgados a terceiros, salvo
nas hipéteses expressamente estabelecidas nesta Politica e em aderéncia a
legislacdo e/ou regulamentagao vigente.

2. Responsabilidade pela Qualidade e Transparéncia dos Dados que
coletamos: Vocé, ao utilizar os servigos, concorda expressamente em fornecer
apenas Dados verdadeiros, atuais, completos e precisos e em nao declarar
dados falsos na utilizacido dos Servigos. Vocé sera o unico responsavel pelas
informacoes falsas, excessivas, incorretas, incompletas, ou imprecisas que nos
forneceu e pelos danos, diretos ou indiretos, que isso cause ao 2° Tabelionato
de Notas da Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato Espindola.

3. Os Dados sdo coletados nas seguintes hipéteses: (i) para o
encaminhamento de escrituras (ii) para o encaminhamento de atos notariais (iii)
quando fornecidos por outros titulares sobre vocé ou por vocé sobre outros
titulares; obedecendo aos principios norteadores da Lei 13.709/18, em especial

ao da necessidade presente no inciso Il do artigo 6°.

4. O 2° Tabelionato de Notas da Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato
Espindola somente recebe ou coleta os seguintes tipos de informagdes

relacionadas a vocé:

(1) dados comuns: (RG, CPF, Certidoes, Certiddes de estado civil, Copia de
matricula de imovel, Endereco, Profissdo, e-mail, telefone, contas bancarias,
dentre outros; (2) dados sensiveis: (imagens, biométricos; atas com
informacdes sobre dados sindicais, partidos politicos, interditos, procuracdes de
menores, declaratérias de Unido Homoafetiva).

5. Dados que coletamos: Podemos coletar dados pessoais durante o cadastro
tais como: nome; numero do CPF; numero do RG ou documento equivalente;
género; e-mail; numero do telefone fixo ou celular; enderego residencial ou
profissional; data do nascimento; idade; nome de usuario; profissdo; estado civil;

nacionalidade; local de nascimento; nome dos pais; home do cdnjuge; numero



do CPF do cbnjuge; codigo postal; pais. Também coletamos, armazenamos e
usamos determinadas categorias especiais de informagdes pessoais mais
sensiveis, como: condi¢gdo de exposigao politica (pessoa politicamente exposta),

portador de necessidade especial, imagens e biometria.

6. Utilizamos os seus Dados, para as seguintes finalidades: agendar
Atendimento no 2° Tabelionato de Notas da Comarca de Alegrete-RS —
Tabelionato Espindola, para o encaminhamento e lavratura de escrituras e atos
notariais; de acordo com o artigo 7°, inciso lll e o artigo 23, §§ 4° e 5° da Lei
13.709/18.

7. Compartilhamento e divulgacao dos Dados: O 2° Tabelionato de Notas da
Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato Espindola; ndo compartilha informacgdes
com terceiros particulares, exceto com as Centrais previstas em lei, Receita
Federal, para encaminhamento da Declaragdao Sobre Operagdes Imobiliarias-
DOI, CENSEC, TJ/RS para informagdes previstas em lei, Corregedoria Geral d
Justica do RS- CGJ/RS, Conselho Nacional de Justica- CNJ, IBGE, COAF,
Prefeitura Municipal para a informagao das guias de ITBIl e Fazenda Estadual,
para encaminhar as guias de ITCD. Porém podera, a qualquer tempo, fornecer
dados ou informacgdes relativas aos usuarios a outros servigos publicos digitais
cuja finalidade seja a efetiva prestagéo de servigo publico pelo compartilhamento
de dados ou informagdes ou atender demanda judicial ou policial ou por
requisicao do Ministério Publico, conforme o artigo 7°, incisos Il e VI, e o artigo
26,81° LI, IVeV,e§2°daLlei 13.709/18.

8. Nossas bases legais para uso dos Dados: O 2° Tabelionato de Notas da
Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato Espindola; realiza o tratamento de seus

Dados de acordo com as bases legais previstas no artigo 7°, inciso |l da LGPD.

9. Armazenamento e exclusao dos Dados: Os Dados s&o armazenados em
ambiente seguro e controlado (Sky Remote Backup), por prazo estabelecido

legal e/ou reguladoramente, sendo que para fins de auditoria, preservagao de



direitos, ou se tivermos alguma outra razao legitima para manté-los, podemos
armazenar os Dados pelo periodo minimo de 10 (dez) anos contados a partir do
momento que os dados s&o armazenados conforme artigo 848 caput da
Consolidagao Normativa Notarial e Registral, e Provimento 50/2015- CNJ,
podendo ser estendido por prazo maior nas hipéteses em que a lei e/ou norma
regulatoria assim estabelecerem ou para preservacédo de direitos. Contudo,
podemos exclui-lo definitivamente segundo a nossa exclusiva conveniéncia em
prazo menor. Os Dados podem ser armazenados em nossos servidores proprios
ou de terceiro contratado para esse fim (Sky Remote Backup), de acordo com
os critérios da legislagdo aplicavel, podendo ainda serem armazenados por
meios de tecnologia de cloud computing e/ou outras tecnologias que surjam

futuramente, visando sempre a melhoria e aperfeicoamento de nossos servicos.

10. Seus direitos, opgoes e controles: Nos termos das leis e regulamentos
relativos a protecédo de dados pessoais, incluindo, mas nao se limitando a LGPD,
vocé possui direitos e garantias em relagao aos seus Dados.

Confirme e acesse seus Dados: vocé podera requisitar detalhes e/ou
copia dos Dados a seu respeito guardados por nés, pelo endereco eletrénico:
segundotabelionatto@hotmail.com, tabelionatoespindola@gmail.com ou
através de requerimento expresso do titular ou de representante legalmente
constituido, diretamente no endereco do Tabelionato, a saber: Rua Nossa
Senhora do Carmo, 130, Sala 103, Centro, Alegrete-RS.

11. Altere ou corrija seus Dados: Caso deseje, vocé pode revogar
consentimentos, eliminar, bloquear, pedir a anonimizacdo ou a portabilidade de
seus Dados: vocé podera revogar o seu consentimento, sempre que o
tratamento de Dados se basear em consentimento, nos termos da LGPD ou
solicitar a exclusao de seus Dados, a qualquer momento, nos termos legais.
Armazenamos o seu histérico: vocé podera entrar em contato com o 2°
Tabelionato de Notas da Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato Espindola;
assim como nos estamos autorizados a entrar em contato com vocé, para que
vocé possa acessar certas funcionalidades de nossos Servigos, tirar duvidas,
fazer reclamacodes ou sugestoes, por meio do e-mail

segundotabelionatto@hotmail.com, tabelionatoespindola@gmail.com ou dos



telefones (55) 34223300 ou (55) 997274939. As conversas serdo armazenadas
por nos e poderemos utilizar seu conteudo como meio de prova em juizo, para

prestacdo de nossos Servigos, ou nhas demais hipéteses previstas em lei.

12. Seguranga da Internet: Destacamos que a transmissdo de Dados pela
internet ndo é completamente segura por diversos fatores, incluindo fatores de
rede e de operagéo, e o 2° Tabelionato de Notas da Comarca de Alegrete-RS —
Tabelionato Espindola; ndo tem como garantir a completa seguranga dos dados
transmitidos por esta via, uma vez que o compartilhamento de dados se da com
o Poder Publico e ha situagdes em que, por exemplo, o Tribunal de Justiga do
Estado, que € uma das instituicdes a quem enviamos dados, teve, recentemente,
seus dados hackeados.

O Controlador responsabiliza-se pela manutencdo de medidas de
seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos nao autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruigao,
perda, alteragdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito.

Em conformidade ao art. 48 da Lei n° 13.709, o Controlador comunicara
ao Titular e a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD) a ocorréncia
de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante ao

Titular.

13. Alteragoes a essa Politica: O 2° Tabelionato de Notas da Comarca de
Alegrete-RS — Tabelionato Espindola podera alterar o conteudo desta Politica a
seu exclusivo critério e a qualquer tempo, sendo certo que a versao atualizada

estara disponivel nas plataformas.

14. Cookies: Nao utilizamos cookies na coleta de dados, nosso provedor é
apenas de acesso a internet, o que pode ser comprovado diretamente com a

empresa RCT — Rede Conesul Telecom.

15. Canais de Relacionamento: Segundo a LGPD, o 2° Tabelionato de Notas

da Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato Espindola tem o titular considerado



como "Controlador" dos seus Dados, conforme o artigo 5°, inciso VI da Lei
13.709/18.

E o seu Encarregado de Dados é o Tabelido Substituto Leonardo da Mota Paim.

Se apos a leitura desta Politica vocé ainda tiver qualquer duvida, sobre assuntos
envolvendo os seus Dados, vocé pode falar com a gente pelos canais abaixo:
(i) E-mail : segundotabelionatto@hotmail.com, tabelionatoespindola@gmail.com
(i) Telefones: (55) 34223300 ou (55) 997274939.

RELATORIO DE IMPACTO A PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

1) DESCRIGAO DOS TIPOS DE DADOS COLETADOS E TRATADOS:

1.1) Para elaborar o cadastro e atualizagado dos dados do usuario:

Nome completo;
Data de Nascimento;
Nome dos pais;
Foto;

Numero de CPF;
Endereco de e-mail;
Numero de celular;
Data de nascimento;
Estado civil;
Profissdo

Biometria

Dados referentes aos seus enderecgos.



1.2) Para lavratura de atas notariais, escrituras e procuragdes:

Nome completo;

Data de Nascimento;

Nome dos pais;

Foto;

Numero de CPF;

Endereco de e-mail;

Numero de celular;

Data de nascimento;

Estado civil;

profissdo

Biometria;

Dados referentes aos seus enderecos fisico e virtual;
Acesso a redes sociais para elaboragédo da ata notarial
Acesso a conversas de WhatsApp;

Video;

Audio.

Demais documentos necessarios para a elaboracao dos instrumentos

2) METODOLOGIA UTILIZADA PARA COLETA

Todos os dados solicitados através do atendimento ao cliente, salvo
especificado de outra forma, sdo obrigatérios, e o ndo fornecimento desses
dados podera impossibilitar o fornecimento dos servicos por parte do

Tabelionato.

Os dados serao coletados através da apresentacdo de documentos, que
serdo digitalizados no sistema NOTAR, da empresa SKY INFORMATICA LTDA.



Os documentos podem ser apresentados fisicamente ou ser enviados através
do email do Tabelionato ou pelo WhatsApp, mantidos exclusivamente para a
utilizagdo pela Serventia. Estes dados sdo coletados pelos atendentes ou pela

escrevente e pelo substituto.

Ao solicitar e fornecer os dados durante a realizagdo de algum servigo, o
cliente dara o seu consentimento para coleta dos dados de numero de telefone
e endereco de e-mail, para que possam ser usados para comunicagdes ou
notificagdes por e-mail ou mensagem, em relag&o aos servigos vinculados a sua
pessoa. Estes dados serao solicitados no protocolo de atendimento do servico e
inseridos no sistema do Tabelionato, em observancia aos requisitos legais
relacionados a comunicacdo do cliente e cumprimento do Provimento n°
74/2018/CNJ, Provimento 88/2019/CNJ e a Lei n° 13.709/2018.

A comunicacdo sera realizada quando for necessario comunicar ao

usuario de algum fato relevante sobre a movimentagao dos servigos solicitados;

O usuario que nao consentir com a disponibilizacdo das informacdes dos dados
devera entrar em contato com o Tabelionato para ter conhecimento do
andamento dos servigos solicitados ou vinculados a sua pessoa, através dos

canais de atendimento disponiveis.

3) METODOLOGIA DE GESTAO DE RISCOS E SEGURANGA A
INFORMAGAO

3.1. - Controle de acesso as instalagdes do cartério, com restricdo de acesso a

terceiros estranhos ao quadro funcional nas areas de tratamento de dados.

3.2. - Separacgao fisica do setor de arquivo, com limitacdo de acesso e restricao

de autorizag¢ao para manipulacdo dos documentos arquivados.

3.3. - Controle de acesso a rede de informatica do cartério, mediante

identificacdo de usuario e senha.



3.4. - Controle de acesso ao sistema de gestdo da informacado do cartério,
mediante classificacdo de perfis de acesso, com categorias de autorizagao de
funcdes.

3.5. - Restrigdo de acesso aos servidores e banco de dados, com identificagdo

do usuario e limitagdo amplitude de acesso.

3.6. - Identificagdo do interessado quando da entrega de documentos lavrados,
registrados ou copias de documentos arquivados, garantindo que a pessoa seja

a titular da informacgao.

3.7. - Utilizacdo de dados pessoais minimos conforme exigéncias e requisitos
das leis e regulamentos que normatizam a atividade registral.

3.8. - Espelhamento local dos dados e realizagdo de backups locais e remotos

para garantia da integridade do banco de dados.
3.9. - Limitagao do acesso remoto ao banco de dados.

3.10. - Utilizagao de sistemas de firewall e anti-virus robustos e adequados ao

nivel de segurancga da rede e dos sistemas.

3.11. - Monitoramento constante da rede, sistemas e programas instalados, bem

como tentativas de invaséo e identificacao de falhas ou defesas frageis.

3.12. - Treinamento, conscientizagdo e comprometimento de todos os

colaboradores na gestao da seguranga das informagdes.

3.13. - Contratagdo de empresa especializada para implementacéo,

monitoramento e auditoria dos sistemas de controle e seguranga da informacéo.

4) ANALISE DO CONTROLADOR COM RELAGAO A MEDIDAS,
SALVAGUARDAS E MECANISMOS DE MITIGAGAO DE RISCOS
ADOTADOS. (FAZER PLANILHA)

4.1. - Como os dados pessoais sdo coletados, retidos/armazenados, tratados,

usados e eliminados:

Os dados serao coletados através da apresentacdo de documentos, que
serdo digitalizados no sistema NOTAR, da empresa SKY INFORMATICA LTDA.

Os documentos podem ser apresentados fisicamente ou ser enviados através



do e-mail do Tabelionato ou pelo WhatsApp, mantidos exclusivamente para a
utilizagao pela Serventia. Estes dados sao coletados pelos atendentes ou pela
escrevente e pelo substituto.

S&o armazenados no banco de dados através do Sistema Notar, com
impressao da ficha padréo e coleta de assinatura que é digitalizada no sistema
e arquivada. As copias de documentos apresentados sao arquivados em livros

préprios, bem como digitalizados no sistema do cartério.

Estes dados sdo armazenados em nuvem do Sky Remote, da empresa

Sky Informatica Ltda e em HD externo, que fica em maos do controlador.

Além destes dados, sdo coletadas imagens pela camera de segurancga, que fica
armazenada internamente durante 15 dias, sendo descartadas as imagens

automaticamente apos este tempo.

O acesso as cameras ¢ limitado ao controlador, ao encarregado de dados,

através de monitor interno e no celular.

4.2. - Fonte de dados utilizada para coleta dos dados pessoais:

Os dados serao coletados através da apresentacdao de documentos, que
serdo digitalizados no sistema NOTAR, da empresa SKY INFORMATICA LTDA.
Os documentos podem ser apresentados fisicamente ou ser enviados através
do e-mail do Tabelionato ou pelo WhatsApp, mantidos exclusivamente para a
utilizacao pela Serventia. Estes dados sao coletados pelos atendentes ou pela

escrevente e pelo substituto.

4.3. Com quais o6rgaos, entidades ou empresas dados pessoais sao

compartilhados e quais sao esses dados:

Tribunal de Justica do Estado do RS- TJ/RS- envio de arquivos de selos
digitais, com valores, recibos, extratos de receita e despesa, CENSEC- Envio de
relatérios de escrituras lavradas, testamentos com nome, CPF, data, livro e folha

lavrados.



IBGE

4.4. Quais sao os operadores que realizam o tratamento de dados pessoais em
nome do controlador e destacar em quais fases (coleta, retencéo,

processamento, compartilhamento, eliminag&o) eles atuam:

e Funcionarios e estagiarios:

e Coleta, retengdo, processamento, compartihamento e eliminagao:
Caroline Cassol Marques e Leonardo da Mota Paim

e Coleta: Ernesto Rodrigues Custddio, Gabrielly Guterres Alves e
estagiarios.

e Dados dos funcionarios: Escritério de Contabilidade Loebler

4.5. Se adotou recentemente algum tipo de nova tecnologia ou método de

tratamento que envolva dados pessoais:

A informagéao sobre o0 uso de nova tecnologia ou método de tratamento &
importante no sentido de possibilitar a identificacdo de possiveis riscos

resultantes de tal uso.

A tecnologia adotada diz respeito ao que determina o Provimento 74/2018

e as medidas de seguranga ja mantidas no Tabelionato.

4.6. Medidas de segurancga atualmente adotadas:
- Backup em nuvem no Sistema Sky Remote.

- Eliminagao de documentos, informacdes e material ndo utilizado, quando em

papel, através de fragmentacgao.

- Treinamento dos funcionarios e estagiarios para adequagédo a politicas de
manuseio de documentos, descarte adequado, tratamento dos dados de forma

sigilosa.

- Mudanca na disposicdo das mesas e equipamentos do salao de atendimento,

para que os clientes e usuarios ndo tenham a visdo das telas dos computadores.



- Salas dos arquivos do acervo e do servidor e replicador mantidas fechadas a

chave.

- Acesso limitado aos funcionarios e estagiarios das dependéncias do tabelionato

onde se lavram os atos.
- Sala de leitura e entrega de documentos publicos privativa.

- Acesso das cameras limitado ao tabelido e ao encarregado.

TERMO DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

O 2° Tabelionato de Notas da Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato
Espindola estd comprometido com a seguranca dos Dados Pessoais dos
usuarios, colaboradores e terceiros, assim sendo, os Dados deverdao ser
mantidos em sigilo e ndo serdo compartilhados ou divulgados a terceiros, salvo
nas hipoteses expressamente estabelecidas em Lei e em aderéncia a legislagao

e/ou regulamentagao vigente.

Os Dados s&o coletados nas seguintes hipoteses: (i) para o
encaminhamento de escrituras (ii) para o encaminhamento de atos notariais (iii)
quando fornecidos por outros titulares sobre vocé ou por vocé sobre outros
titulares; obedecendo aos principios norteadores da Lei 13.709/18, em especial

ao da necessidade presente no inciso Il do artigo 6°.
O 2° Tabelionato de Notas da Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato
Espindola somente recebe ou coleta os seguintes tipos de informagdes

relacionadas ao titular:

(1) dados comuns: (RG, CPF, Certiddées, Copia de matricula de imdvel,

Endereco, Profissdo, e-mail, telefone, contas bancarias, estado civil;

(2) dados sensiveis: (imagens, biométricos; atas com informagdes sobre dados



sindicais, partidos politicos, interditos, procuragcdes de menores, declaratorias de

Unido Homoafetiva).

Podem ser coletados dados pessoais durante o cadastro tais como:
nome; numero do CPF; numero do RG ou documento equivalente; género; e-
mail; numero do telefone fixo ou celular; enderego residencial ou profissional;
data do nascimento; idade; nome de usuario; profissdo; estado civil;
nacionalidade; local de nascimento; nome dos pais; nhome do cdnjuge; numero
do CPF do cbnjuge; codigo postal; pais; idiomas; curso; paga pensao; valor da
pensao.

Também coletamos, armazenamos e usamos determinadas categorias
especiais de informacbes pessoais mais sensiveis, como: condicdo de
exposicao politica (pessoa politicamente exposta), portador de necessidade

especial, imagens e biometria.

Utilizamos os Dados Pessoais, para as seguintes finalidades: agendar
Atendimento no 2° Tabelionato de Notas da Comarca de Alegrete-RS —
Tabelionato Espindola, para o encaminhamento de escrituras e atos notariais,
para reconhecimento de assinaturas, sendo determinado por lei que o tabelido
deve identificar a parte e atestar sua capacidade, de acordo com o artigo 7°,
inciso Il e o artigo 23, §§ 4° e 5° da Lei 13.709/18.



TERMOS DE USO

ACEITAGAO DOS TERMOS E POLITICAS DE PRIVACIDADE DA PAGINA DO
FACEBOOK E DOS SERVICOS CARTORIAIS DO 2° TABELIONATO
ESPINDOLA DA COMARCA DE ALEGRETE-RS

Ao utilizar os servigos, o usuario confirma que leu e compreendeu os Termos e

Politicas aplicaveis a ele e concorda em ficar vinculado a eles.

DEFINIGOES

Para os fins destes Termos de Uso e Politica de Privacidade, consideram-se:

Agente publico: todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem
remuneragao, por eleicdo, nomeacao, designacado, contratagdo ou qualquer
outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou fungdo nos

orgaos e entidades da Administracdo Publica, direta e indireta;

Agentes de Estado: inclui érgéos e entidades da Administragdo publica além

dos seus agentes publicos;

Coédigos maliciosos: € qualquer programa de computador, ou parte de um
programa, construido com a inteng&o de provocar danos, obter informagdes ndo
autorizadas ou interromper o funcionamento de sistemas e/ou redes de

computadores;

Internet: o sistema constituido do conjunto de protocolos l6gicos, estruturado em
escala mundial para uso publico e irrestrito, com a finalidade de possibilitar a

comunicacgéo de dados entre terminais por meio de diferentes redes;

Sitios e aplicativos: sitios e aplicativos por meio dos quais o usuario acessa 0s
servigos e conteudos disponibilizados;

Terceiro: pessoa ou entidade que nao participa diretamente em um contrato, em
um ato juridico ou em um negdcio, ou que, para além das partes envolvidas,

pode ter interesse num processo juridico;



Tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producdo, recepcdo, classificagdo, utilizacdo, acesso,
reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminacao, avaliagao ou controle da informag¢ao, modificacao,

comunicacao, transferéncia, difusao ou extragao;

Usuarios (ou "Usuario", quando individualmente considerado): todas as

pessoas naturais que utilizarem o servigo (citar o servigo);

Uso compartilhado de dados: comunicagdao, difusdo, transferéncia
internacional, interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado de
bancos de dados pessoais por 6rgaos e entidades publicos no cumprimento de
suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com
autorizacao especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas

por esses entes publicos, ou entre entes privados;

ARCABOUCO LEGAL

O Arcabouco legal aplicavel ao servigo notarial, do 2° Tabelionato de Alegrete

compreende:

1. Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) - LEI 13.709, DE 14 DE
AGOSTO DE 2018;

2. Marco civil da internet — LEI N° 12.965, DE 23 DE ABRIL DE 2014;

3. Decreto da Governanca no Compartilhamento de Dados - DECRETO N°
10.046, DE 9 DE OUTUBRO DE 2019;

4. Normas complementares do Gabinete de Seguranga da Informacdo da
Presidéncia (GSI/PR);

5. Decreto que institui a Estratégia de Governo Digital - DECRETO N° 10.332,
DE 28 DE ABRIL DE 2020;

6. Lei n° 13.460, de 26 de junho de 2017 Dispde sobre participagéo, protecéo e
defesa dos direitos do usuario dos servigos publicos da administracéo publica;



7. Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012 Regulamenta a Lei no 12.527, de 18
de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacgao), que dispde sobre o acesso
a informacgdes previsto na Constituicao;

8. Provimento n°® 74 da Corregedoria Nacional da Justica - CNJ de 31 de julho
de 2018;

9. Provimento 134 da Corregedoria Nacional de Justica- CNJ de 24 de agosto
de 2022;

DESCRIGAO DO SERVIGO

Dados que coletamos: Podemos coletar dados pessoais durante o cadastro
tais como: nome; numero do CPF; numero do RG ou documento equivalente;
género; e-mail; numero do telefone fixo ou celular; enderego residencial ou
profissional; data do nascimento; idade; nome de usuario; profissdo; estado civil;
nacionalidade; local de nascimento; nome dos pais; nome do cdnjuge; numero
do CPF do cdnjuge; codigo postal; pais.

Também coletamos, armazenamos e usamos determinadas categorias
especiais de informagbdes pessoais mais sensiveis, como: condicdo de
exposi¢cao politica (pessoa politicamente exposta), portador de necessidade

especial, imagens e biometria.

Utilizamos os seus Dados para as seguintes finalidades: agendar
Atendimento no 2° Tabelionato de Notas da Comarca de Alegrete-RS —
Tabelionato Espindola, para o encaminhamento de escrituras e atos notariais,
de acordo com o artigo 7°, inciso lll e o artigo 23, §§ 4° e 5° da Lei 13.709/18.

Para a lavratura dos atos também sao utilizados os dados coletados, que

fazem parte do instrumento publico.

Compartilhamento e divulgagao dos Dados: O 2° Tabelionato de Notas da
Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato Espindola, ndo compartilha informagdes
com terceiros particulares. Porém podera, a qualquer tempo, fornecer dados ou
informagdes relativas aos usuarios a outros servigos publicos digitais cuja

finalidade seja a efetiva prestagcéo de servigo publico pelo compartilhamento de



dados ou informagdes, como as Centrais Registrais e Notariais (CENSEC,
TJ/RS, CNJ, ANOREG, CENTRAL DE TESTAMENTOS, COLEGIO NOTARIAL,
IBGE E COAF) ou atender demanda judicial ou policial ou por requisicdo do
Ministério Publico, conforme o artigo 7°, incisos Ill e VI, e o artigo 26, § 1°, |, I,
IVeV,e§2°daLlei 13.709/18.

Nossas bases legais para uso dos Dados: O 2° Tabelionato de Notas da
Comarca de Alegrete-RS — Tabelionato Espindola, realiza o tratamento de seus

Dados de acordo com as bases legais previstas no artigo 7°, inciso Ill da LGPD.

Armazenamento e exclusdao dos Dados: Os Dados sdo armazenados em
ambiente seguro e controlado (Sky Remote Backup), por prazo estabelecido
legal e/ou reguladoramente, sendo que para fins de auditoria, preservagao de
direitos, ou se tivermos alguma outra razao legitima para manté-los, podemos
armazenar os Dados pelo periodo minimo de 10 (dez) anos contados a partir do
momento que os dados s&o armazenados conforme artigo 848 caput da
Consolidagcao Normativa Notarial e Registral, podendo ser estendido por prazo
maior nas hipéteses em que a lei e/ou norma regulatéria assim estabelecerem
ou para preservacao de direitos. Contudo, podemos exclui-lo definitivamente
segundo a nossa exclusiva conveniéncia em prazo menor. Os Dados podem ser
armazenados em nossos servidores proprios ou de terceiro contratado para esse
fim (Sky Remote Backup), de acordo com os critérios da legislagao aplicavel,
podendo ainda serem armazenados por meios de tecnologia de cloud computing
e/ou outras tecnologias que surjam futuramente, visando sempre a melhoria e

aperfeicoamento de nossos servigos.

DIREITOS DO USUARIO

Seus direitos e preferéncias:

Garantimos opgdes de escolha e controle, o Regulamento Geral sobre

Protecao de Dados ou "RGPD" confere certos direitos as pessoas fisicas no que



diz respeito aos seus dados pessoais. Dessa forma, buscamos garantir
transparéncia e controles de acesso a fim de permitir aos usuarios se beneficiar
dos direitos mencionados. Os direitos conferidos as pessoas fisicas, sem

prejuizo das limitagoes previstas na legislagao aplicavel, sdo os seguintes:

Direito de acesso - o direito de ser informado e solicitar acesso aos dados

pessoais processados por nos;

Direito de retificagao - o direito de solicitar que alteremos ou atualizemos os seus

dados pessoais quando os mesmos estiverem incorretos ou incompletos;

Direito de remocao - o direito de solicitar a remocido de seus dados pessoais;

Neste caso, os atos cartorarios ndo poderao ser lavrados;

Direito de restricdo - o direito de solicitar que deixemos, temporaria ou

permanentemente, de processar todos ou alguns dos seus dados pessoais;

Direito de oposicdo - o direito, a qualquer momento, de se opor ao
processamento dos seus dados pessoais por motivos relacionados a sua
situacao particular; o direito de se opor a manipulagcédo dos seus dados pessoais

para fins de marketing direto;

Direito a portabilidade de dados - o direito de solicitar uma copia dos seus dados
pessoais em formato eletrbnico e o direito de transmitir os referidos dados
pessoais para utilizacao no servico de terceiros. Esta solicitagcdo somente podera
ser atendida mediante autorizag&o judicial.

Direitos do Titular

O Titular tem direito a obter do Controlador, em relagdo aos dados por ele

tratados, a qualquer momento e mediante requisicao:

| - confirmagéo da existéncia de tratamento;

Il - acesso aos dados;

lll - correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - anonimizacgao, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos

ou tratados em desconformidade com o disposto na Lei n°® 13.709;



V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante
requisicao expressa e observados os segredos comercial e industrial, de acordo

com a regulamentagao do 6rgao controlador e expressa autorizagao judicial,

VI - eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,

exceto nas hipoteses previstas no art. 16 da Lei n® 13.709;

VIl - informacgao das entidades publicas e privadas com as quais o controlador

realizou uso compartilhado de dados;

VIII - informacao sobre a possibilidade de n&o fornecer consentimento e sobre

as consequéncias da negativa;

IX - revogagao do consentimento, nos termos do § 5° do art. 8° da Lei n® 13.709.
Direito de Revogagdo do Consentimento. Este consentimento podera ser
revogado pelo Titular, a qualquer momento, mediante solicitagdo via e-mail ou
correspondéncia ao Controlador. A consequéncia sera a impossibilidade de

prestar o servigo cartorario ao usuario.

RESPONSABILIDADES DO USUARIO E DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

USUARIO

O Usuario se responsabiliza pela precisdo e veracidade dos dados
informados no cadastro e reconhece que a inconsisténcia destes podera implicar
a impossibilidade de utilizar servigos publicos do Governo Federal. O login e
senha s6 poderao ser utilizados pelo usuario cadastrado. Este deve manter o
sigilo da senha, que é pessoal e intransferivel, ndo sendo possivel, em qualquer

hipotese, a alegacéo de uso indevido, apos o ato de compartilhamento.

O usuario da Plataforma é responsavel pela atualizacdo das suas
informagdes pessoais e consequéncias na omissao ou erros nas informagdes
pessoais cadastradas. O Usuario € responsavel pela reparacdo de todos e
quaisquer danos, diretos ou indiretos (inclusive decorrentes de violacdo de

quaisquer direitos de outros usuarios, de terceiros, inclusive direitos de



propriedade intelectual, de sigilo e de personalidade), que sejam causados a
Administracdo Publica Federal (APF), a qualquer outro Usuario, ou, ainda, a
qualquer terceiro, inclusive em virtude do descumprimento do disposto nestes
Termos de Uso e Politica de Privacidade ou de qualquer ato praticado a partir de
seu acesso a Internet, ao sitio e/ou Aplicativo. O Orgdo ndo podera ser

responsabilizado pelos seguintes fatos:

a. Equipamento infectado ou invadido por atacantes;

b. Equipamento avariado no momento do consumo de servicos;

c. Protecdo do computador;

d. Protecao das informacdes baseadas nos computadores dos usuarios;

e. Abuso de uso dos computadores dos usuarios;

f. Monitoragdo clandestina do computador dos usuarios;

g. Vulnerabilidades ou instabilidades existentes nos sistemas dos usuarios;

h. Perimetro inseguro;

ADMINISTRAGAO PUBLICA

A Administragdo Publica, no papel de custodiante das informagdes
pessoais dos Usuarios, deve cumprir todas as legislacbes inerentes ao uso
correto dos dados pessoais do cidadao de forma a preservar a privacidade dos
dados utilizados na plataforma.

Publicar e informar ao Usuario as futuras alteragdes a estes Termos de
Uso e Politica de Privacidade por meio da pagina do Facebook
(tabelionatoespindola), instagran (@tabelionatoespindola) conforme o principio
da publicidade estabelecido no artigo 37, caput, da Constituicdo Federal. Em
nenhuma hipotese, a Administragcdo Publica Federal sera responsavel pela
instalagdo no equipamento do Usuario ou de terceiros, de codigos maliciosos
(virus, trojans, malware, worm, bot, backdoor, spyware, rootkit, ou de quaisquer
outros que venham a ser criados), em decorréncia da navegacao na Internet pelo

Usuario.



MUDANCAS NOS TERMOS DE USO

RESPONSABILIDADES:

ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL

Publicar e informar ao Usuario as futuras alteragdes a estes Termos de Uso e
Politica de Privacidade por meio da pagina do Facebook (tabelionatoespindola),
Instagran (@tabelionatoespindola) conforme o principio da publicidade

estabelecido no artigo 37, caput, da Constituigdo Federal.

DAS ALTERAGOES E ATUALIZACAO DESTES TERMOS DE USO

Esta politica tem validade indeterminada, podendo ser alterada em seus termos,
a qualquer tempo, e a versao deste termo de uso sera vinculada no ato da

aceitacado do usuario.

INFORMAGCOES PARA CONTATO

Se apds a leitura destes Termos vocé ainda tiver qualquer duvida, sobre
assuntos envolvendo os seus Dados, vocé pode falar com a gente pelos canais

abaixo:
(i)E-mail: segundotabelionatto@hotmail.com, tabelionatoespindola@gmail.com

(ii) Telefones: (55) 34223300 ou (55) 997274939.

FORO

Quaisquer disputas ou controvérsias oriundas de quaisquer atos praticados no
ambito da utilizacdo dos sitios e/ou aplicativos pelos usuarios, inclusive com
relagdo ao descumprimento dos Termos de Uso e Politica de Privacidade ou pela
violagdo dos direitos da Administragdo Publica Federal, de outros Usuarios e/ou
de terceiros, inclusive direitos de propriedade intelectual, de sigilo e de

personalidade, serdo processadas na Comarca de Alegrete-RS.



PLANO DE RESPOSTA A INCIDENTES DE SEGURANCA
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1. OBJETIVO
Definir o plano de resposta a incidente de seguranca do 2° Tabelionato de
Alegrete.

Atender a Lei de Registros Publicos, Lei n. 8935/1994, Lei 13.709/2018 LGPD e
Provimento 134/2022- CNJ

2. ABRANGENCIA

Esta Norma é um documento interno, com valor juridico e aplicabilidade
imediata, plena e indistinta. Ela deve ser de conhecimento e aplicacdo exclusiva
ao encarregado nomeado pelo Tabelido.

3. DIRETRIZES DE GOVERNANCA

O Encarregado de LGPD deve dispor de uma estrutura formalmente constituida

de governanca.

O Encarregado tem o papel fundamental de estipular e garantir a aderéncia as
diretrizes da seguranga da informagéao e privacidade de dados, além de auxiliar

no estabelecimento de controles de seguranga adequados para cada area.



4. PAPEIS E RESPONSABILIDADES DO ENCARREGADO A
INCIDENTES DE SEGURANCA

O plano de resposta a incidentes de seguranga com dados pessoais prevé a
comunicacgao ao Juiz Diretor do Foro, a Corregedoria Geral da Justiga/RS, e a
Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados, no prazo maximo de 48 horas, nos
termos do artigo 13 do Provimento 134, do CNJ, com esclarecimento da natureza
do incidente e das medidas adotadas para a apuragdo das suas causas e a
mitigagdo de novos riscos e dos impactos causados aos titulares dos dados.

Os incidentes de seguranga com dados pessoais serdo imediatamente
comunicados pelos operadores ao controlador.

5. INCIDENTES QUE SERAO CONSIDERADOS (ROL MERAMENTE
EXEMPLICATIVO)

O encarregado devera levantar o maximo de informagao possivel a respeito do

incidente, identificando, por exemplo:

-Qual foi a causa do incidente;

-Quais foram as vulnerabilidades exploradas ou que levaram ao incidente;

-Se houve o uso de credenciais comprometidas e quais sdo essas credenciais;
-Quais sistemas, equipamentos e redes foram comprometidos;

-Quais setores do tabelionato foram afetados;

-Se houve exposicao, transferéncia ou sequestro de dados;

-Quais dados e quais titulares, exatamente, foram afetados; etc.

Sera documentado o incidente ainda que seja feita a opgdo pela né&o
comunicacao, como forma de demonstrar a conformidade com a lei, exibindo-se

as razodes pelas quais foi feita esta opcao.

5.1. Contencgao e erradicacao

Essa é a fase de conter e erradicar o incidente, limitando os danos. A acéo
depende do incidente especifico, mas o objetivo é evitar que ele cause mais

prejuizos do que ja causou.



Isso implica atuar na raiz do incidente e estabelecer formas de contencao
(podendo até mesmo ser necessario desabilitar sistemas inteiros). Sera
importante, nesta etapa, procurar preservar as evidéncias que possam ajudar a

identificar melhor o que ocorreu e os eventuais responsaveis.

6. RECUPERAGAO

Depois que o incidente estiver contido e erradicado, serdo restaurados dados e

servigos.

Essa etapa pode incluir a restauragdo de backups, clonagem de maquinas

virtuais e reinstalacio de sistemas, dentre outras medidas.

7. DISPOSIGOES FINAIS

O presente documento deve ser lido e interpretado sob a égide das leis
brasileiras, no idioma portugués, em conjunto com a Politica e outras Normas e

Procedimentos aplicaveis e relevantes adotados pela serventia.



